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PATVIRTINTA 

Plungės rajono savivaldybės 

viešosios bibliotekos 

l. e. p. direktoriaus 

2024 m. kovo 7 d. įsakymu Nr.12 

 

TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ ĮSIGIJIMO, NUOMOS IR 

NAUDOJIMO PLUNGĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS VIEŠOSIOS BIBLIOTEKOS  

TAISYKLĖS 

 

Plungės rajono savivaldybės viešosios bibliotekos tarnybinis lengvasis automobilis 

RENAUL TRAFIC, TP. variklio darbinis tūris – 1,598 cm3, valstybinis numeris JHE 821 (toliau - 

automobilis) naudojamas vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 16 

straipsnio 2 dalies 26 ir 36 punktais,18 dalimi, Lietuvos Respublikos Vyriausybės 1998 m. lapkričio 

17 d. nutarimu Nr. 1341 “Dėl tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo biudžetinėse įstaigose” 

Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2005 m. rugsėjo 13 d. nutarimu Nr. 993 ,,Dėl tarnybinių 

lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo valstybės įmonėse ir viešosiose įstaigose“, 

Pavyzdinėmis tarnybinių automobilių naudojimo biudžetinėse įstaigose taisyklėmis, patvirtintomis 

Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2009 m. gegužės 27 d. nutarimu Nr.543 ,,Dėl Pavyzdinių 

tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo biudžetinėse įstaigose taisyklių patvirtinimo, Plungės 

rajono savivaldybės tarybos 2019 m. rugsėjo 26 d. sprendimu Nr. T1-228  „Dėl Tarnybinių 

lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo Plungės rajono savivaldybės valdomose 

įmonėse, viešosiose ir biudžetinėse įstaigose taisyklėmis“.  

 

I SKYRIUS 

BENDROSIOS NUOSTATOS 

 

1. Šios taisyklės reglamentuoja Plungės rajono savivaldybės viešosios bibliotekos (toliau 

biblioteka) biudžeto lėšomis išlaikomų tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimą, naudojimą, 

nuomą, saugojimą, priežiūrą, kelionės lapų išdavimo, registravimo ir kuro apskaitos tvarką. 

Šios tvarkos privaloma laikytis: 

1.1. Bibliotekos vairuotojo pareigas einančiam asmeniui, kuriam patikėtas bibliotekos 

tarnybinis automobilis. 

1.2. Kitiems asmenims, kurie direktoriaus įsakymu ar leidimu naudojasi bibliotekos 

tarnybiniu automobiliu be vairuotojo. 

1.3. Ūkio skyriaus vedėjui, atsakingam už bibliotekos tarnybinio automobilio kelionės lapų 

tvarkymą, atsarginių detalių ir sunaudotų degalų apskaitą. 

1.4. Apie transporto įvykius, kuriose dalyvavo bibliotekos automobilis, jo vairuotojas 

nedelsiant praneša ūkio skyriaus vedėjui, o ši – bibliotekos direktoriui. 

2. Biblioteka gali naudoti biudžeto lėšas tarnybiniams lengviesiems automobiliams pirkti iš 

šiam tikslui metinėse išlaidų sąmatose numatytų lėšų. 

3. Biblioteka tarnybinius lengvuosius automobilius gali įsigyti tik Savivaldybės tarybai 

leidus vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu. 

4. Tarnybinis lengvasis automobilis turi būti draudžiamas transporto priemonių savininkų 

ir valdytojų privalomuoju civilinės atsakomybės draudimu teisės aktų nustatyta tvarka. 
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II SKYRIUS 

BIBLIOTEKOS TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ ĮSIGIJIMO TARNYBOS REIKMĖMS 

SĄLYGOS IR TVARKA 

 

5. Biblioteka gali įsigyti, nuomotis arba nuomoti pagal veiklos nuomos sutartį lengvuosius 

automobilius, vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu – tik leidus Plungės 

rajono savivaldybės tarybai patvirtintus įkainius. 

6. Biblioteka tarnybinius lengvuosius automobilius gali įsigyti, nuomotis arba nuomotis 

pagal veiklos nuomos sutartį, vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu, tik 

leidus viešosios įstaigos savininko teises ir pareigas įgyvendinančiai institucijai (arba valdybai, 

jeigu ji sudaroma). 

7. Savininko teises ir pareigas įgyvendinančioji institucija priima sprendimus įsigyti, 

nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartį tarnybinius lengvuosius automobilius, 

atsižvelgdama į viešosios įstaigos finansinę padėtį ir būtinybę. 

 

III SKYRIUS 

BIBLIOTEKOS TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO 

KONTROLĖ 

 

8.Tarnybinis lengvasis automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui darbuotojams 

skiriamas įstaigos vadovo įsakymu.  

9.Bibliotekoje tarnybinis lengvasis automobilis gali būti naudojamas tarnybinėms 

užduotims vykdyti su vairuotoju ar be jo. Jei tarnybinis automobilis skiriamas be vairuotojo, tai 

darbuotojas yra atsakingas už jam priskirto automobilio techninę priežiūrą. 

10.Prireikus (komandiruotės metu, priimant svečius ir kitais teisės aktuose numatytas 

atvejais) tarnybinis automobilis tarnybinėms užduotims vykdyti gali būti naudojami po darbo 

valandų, poilsio ir švenčių dienomis bibliotekos direktoriaus nustatyta tvarka. 

11. Biblioteka negali leisti darbuotojui neatlygintinai naudotis bibliotekos tarnybiniu 

lengvuoju automobiliu ne darbo reikmėms. 

12. Biblioteka gali nuolat arba prireikus (vykstantiems į komandiruotes darbuotojams  

aptarnauti ir panašiai) naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu pagal nuomos sutartis su 

įmonėmis, įstaigomis, organizacijomis (toliau vadinama - įmonės), neviršydamos joms nustatyto 

išlaidų tarnybiniams lengviesiems automobiliams išlaikyti arba jiems nuomoti dydžio. 

13. Biblioteka esant motyvuotam rašytiniam darbuotojo prašymui gali bibliotekos 

direktoriaus arba jo įgalioto asmens sprendimu bibliotekos tarnybinį lengvąjį automobilį, kurio 

nuomos laikotarpiu nereikia tarnybinėms funkcijoms įgyvendinti, ne konkurso būdu išnuomoti 

bibliotekos darbuotojui ne tarnybos reikmėms.  

14. Bibliotekos direktorius patvirtina sąrašus darbuotojų, turinčių vairuotojo pažymėjimą ir 

galinčius pasinaudoti tam tikru tarnybiniu lengvuoju automobiliu tarnybinei užduočiai vykdyti.  

15. Bibliotekos darbuotojai, atsakingi už tarnybinio lengvojo automobilio panaudojimą, 

užtikrina jo saugumą, techninę būklę ir švarą. Apie kelionėje pastebėtus automobilio gedimus 

darbuotojas privalo pranešti įstaigos vadovui arba jo įgaliotam asmeniui, kuriam paskirta kontrolės 

funkcija dėl automobilių naudojimo. 

 

IV SKYRIUS 

TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ SAUGOJIMAS IR KONTROLĖ 

 

16. Pasibaigus įstaigos darbo laikui, poilsio ir švenčių dienomis tarnybiniai lengvieji 

automobiliai turi būti laikomi įstaigos vadovo nustatytoje nuolatinėje saugioje laikymo vietoje: 



 
3 

įstaigos saugomoje teritorijoje, jų valdomame garaže, saugomoje aikštelėje ir panašiai (toliau – 

nuolatinė saugi laikymo vieta). 

17. Tarnybiniai lengvieji automobiliai gali būti laikomi ne nuolatinėje saugioje laikymo 

vietoje šiais atvejais: 

17.1. kai įstaigos vadovo sprendimu automobilis priskirtas ekstremalioms (nenumatytoms) 

situacijoms likviduoti; 

17.2. kai tarnybiniame automobilyje įrengta ir naudojama telemetrinė transporto stebėjimo 

ir kontrolės sistema; 

17.3. kai į komandiruotę vykstama tarnybiniu automobiliu. 

18. Komandiruočių metu tarnybiniai lengvieji automobiliai turi būti saugomi automobilių 

saugojimo aikštelėse arba specialiuose garažuose (viešbučių ar pan.), o kai jų nėra – kitose saugiose 

vietose. 

19. Tinkamą tarnybinių lengvųjų automobilių saugojimą privalo užtikrinti tuo metu juos 

naudojantys darbuotojai. 

20. Darbuotojas, palikdamas tarnybinį lengvąjį automobilį automobilių saugojimo ar 

stovėjimo vietoje, turi jį užrakinti ir įjungti apsaugos signalizaciją. Tarnybiniame lengvajame 

automobilyje draudžiama palikti transporto priemonės registracijos, techninį pasą, draudimo 

liudijimus. 

21. Tarnybinių lengvųjų automobilių saugojimą po darbo valandų, švenčių ir poilsio 

dienomis kontroliuoja darbuotojai, atsakingi už tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo 

kontrolę. 

22. Valstybinių švenčių ir nedarbo dienomis, taip pat atostogų, ligos ar komandiruočių 

laikotarpiu vairuotojui ar kitam darbuotojui paskirtas tarnybinis lengvasis automobilis laikomas 

nuolatinėje saugojimo vietoje. 

23. Komandiruotės metu tarnybiniai lengvieji automobiliai nakčiai turi būti pastatomi 

saugomoje aikštelėje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaže ir pan.). 

24. Bibliotekos direktoriaus paskirti darbuotojai kontroliuoja tarnybinio lengvojo 

automobilio naudojimą (eksploatavimą, saugojimą), spidometro tvarkingumą, degalų sunaudojimą 

pagal nustatytas normas, automobilio ridą pagal nustatytą limitą ir apie nustatytus pažeidimus 

informuoja bibliotekos direktorių. 

25. Bibliotekos darbuotojai, atsakingi už tarnybinio transporto naudojimą, kontroliuoja 

tarnybinio lengvojo automobilio panaudojimą, saugojimą ne darbo metu, kilometrų skaitiklių 

tvarkingumą, kuro sunaudojimą pagal nustatytus limitus, normas ir kelionės lapus. 

26. Biblioteka prireikus gali nuomoti autotransportą pagal nuomos sutartis, neviršijant 

nustatyto išlaidų tarnybiniams lengviesiems automobiliams išlaikyti arba jiems nuomoti dydžio. 

27. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikmėms gali naudotis 

kiekvienas bibliotekos darbuotojas, direktoriaus leidimu jiems nustatytoms funkcijoms 

atlikti. 

28. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo, skiriami darbuotojai , turintys 

vairuotojo pažymėjimą įstaigos vadovo įsakymu; su juo darbuotojai supažindinami pasirašytinai.  

29. Leidimą pasinaudoti tarnybiniu lengvuoju automobiliu ne tarnybos reikmėms, esant 

svarbioms priežastims (darbuotojų artimųjų mirties atveju), pateikus motyvuotą raštišką prašymą 

suteikia direktorius. Kitais atvejais darbuotojai apsimoka už degalus. 

30. Automobilio negali vairuoti darbuotojas savo atostogų metu. 

 

V SKYRIUS 

RIDOS IR DEGALŲ APSKAITA 

 

31. Ūkio skyriaus vedėjas kontroliuoja bibliotekos tarnybinio lengvojo automobilio 

panaudojimą, kilometrų skaitiklio tvarkingumą, degalų sunaudojimą pagal nustatytas normas, 
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automobilio ridą pagal nustatytą limitą ir kelionės lapų užpildymą, o apie pažeidimus nedelsdamas 

informuoja bibliotekos direktorių arba jo pavaduotoją. 

32. Automobilio ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis telemetrine 

lengvojo automobilio stebėjimo ir kontrolės sistemos  įrašais kelionės lapuose. 

33. Kelionės lapų registrą tvarko ūkio skyriaus vedėjas. Kelionės lapai registruojami pagal 

numerius registre, kelionės lapus pateikia vyr. buhalteriui sutikrinimui. 

34. Ūkio skyriaus vedėjas apie tarnybinio automobilio naudojimą ir degalų sunaudojimą 

per ataskaitinį mėnesį informuoja bibliotekos direktorių iki kiekvieno kito mėnesio 10 dienos. 

35. Degalų normų ir automobilio ridos limitų viršijimo išlaidas, nustačius pereikvojimo 

priežastis ir darbuotojo kaltę, padengia nustatytas degalų normas ir ridos limitus viršiję darbuotojai. 

35 .Automobiliui taikoma kuro sąnaudų normos: kuro sunaudojimo norma 8,1 x 100 km. 

36. Lėšų poreikį automobilio degalams pirkti pagal nustatytus ridos limitus apskaičiuoja iki 

einamųjų metų gruodžio 30 d vyr. buhalteris. 

37. Automobilio vasarinių padangų protektoriaus gylis turi būti ne mažesnis, kaip 1,6 mm., 

žieminių – 3 mm. Prieš laiką nusidėvėjus padangoms (t.y. jei protektoriaus gylis mažesnis 

nei 1,6 mm.) arba sugedus akumuliatoriui jie gali būti nurašyti pateikus defektinius aktus ir esant 

ūkio skyriaus vedėjo išvadai dėl nurašymo priežasčių, surašant nurašymo aktą. Susidėvėjusios 

atsarginės dalys, bei atsarginės dalys įdėtos remonto įmonėse, nurašomos bendra tvarka. 

38. Vasarinės automobilio padangos keičiamos į žiemines 1-10 lapkričio mėnesio darbo 

dienomis, žieminės automobilio padangos keičiamos į vasarines 1-10 balandžio mėnesio darbo 

dienomis. 

39. Tarnybinio lengvojo automobilio ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis 

įrašais kelionės lapuose. 

 

VI SKYRIUS 

AUTOMOBILIŲ ŽYMĖJIMAS, TECHNINĖ PRIEŽIŪRA IR REMONTAS 

 

47. Už automobilio techninę būklę, automobilio kasdieninę priežiūrą ir periodinius 

techninius aptarnavimus atsakingas darbuotojas vairuojantis automobilį. 

48. Bibliotekos tarnybinis lengvasis automobilis ženklinamas „Plungės rajono 

savivaldybės viešoji biblioteka. 

49. Tarnybinio automobilio techninis aptarnavimas turi būti atliekamas pagal gamyklos 

gamintojos nurodytą periodiškumą. 

50. Sprendimus dėl tarnybinio automobilio remonto, susidėvėjusių dalių keitimo ir 

netinkamų naudoti nurašymo priima bibliotekos direktorius arba už transporto naudojimą atsakingas 

darbuotojas paskirtas bibliotekos direktoriaus įsakymu. 

 

VII SKYRIUS 

NETARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMĖMS 

 

52. Bibliotekos direktorius gali leisti darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, 

naudoti nuosavus automobilius tarnybos reikmėms, jei biblioteka tarnybinių lengvųjų automobilių 

neturi ir jų negali suteikti darbuotojams darbinėms funkcijoms atlikti.  

53.Už nuosavo automobilio naudojimą tarnybos reikmėms kas mėnesį gali būti mokama 

kompensacija degalų išlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti – iki 0,3 šalies ūkio vidutinio 

mėnesinio darbo užmokesčio dydžio, paskutinį kartą paskelbto Statistikos departamento. 

54.Bibliotekos direktorius ar darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis ir gaunantys 

kompensaciją už nuosavo automobilio panaudojimą tarnybos reikmėms, neturi teisės tiems patiems 

tikslams naudoti įstaigos tarnybinio automobilio. 
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55. Darbuotojai, įtraukti į turinčių teisę naudotis tarnybos reikmėms tarnybiniais 

lengvaisiais automobiliais, pareigybių sąrašus, tačiau nesinaudojantys tarnybiniais lengvaisiais 

automobiliais, gali tarnybos reikmėms naudotis asmeniniais (šeimos) lengvaisiais automobiliais ir 

kas mėnesį gauti kompensaciją. 

56. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms, įstaigos 

vadovui pateikia prašymą (forma – Taisyklių priede) leisti naudoti netarnybinį automobilį tarnybos 

reikmėms ir kompensuoti degalų įsigijimo ir amortizacijos išlaidas. 

57. Leidimas naudoti netarnybinį automobilį tarnybos reikmėms įforminamas bibliotekos 

direktoriaus  įsakymu. 

58. Kompensacijos dydis nustatomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės 

1998 m. lapkričio 17 d. nutarimo Nr. 1341 „Dėl tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos 

ir naudojimo biudžetinėse įstaigose“ nuostatomis, patvirtintuose pareigybių aprašymuose 

nurodytomis darbuotojų funkcijomis, atsižvelgiant į asmeninius darbo planus (grafikus), darbų 

kiekį, transporto priemonės technines charakteristikas, eismo intensyvumą, kelių būklę ir kt. 

59. Kompensacija nemokama už laikotarpį, per kurį darbuotojai išvykę į tarnybinę 

komandiruotę tarnybiniu įstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinės komandiruotės 

kelionės kitomis transporto priemonėmis išlaidos, taip pat teisės aktų nustatyta tvarka suteiktų 

atostogų, nedarbingumo, papildomų poilsio dienų laikotarpiu, poilsio ir švenčių dienomis, išskyrus 

tuos atvejus, kai jie dirba pagal bibliotekos  direktoriaus įsakymą. 

60. Darbuotojai, gaunantys kompensaciją už netarnybinio automobilio naudojimą, negali 

naudotis tarnybiniu automobiliu, išskyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu įstaigos 

transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais. 

61. Darbuotojai, kuriems už netarnybinių automobilių naudojimą tarnybos reikmėms 

mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos 

reikmėms. Nekompensuojamos išlaidos, naudojant netarnybinius automobilius, atvykimui iš namų į 

darbą ir grįžimui iš darbo namo. 

 

VIII SKYRIUS 

DARBUOTOJŲ ATSAKOMYBĖ 

 

62. Darbuotojai, atsakingi už tarnybinio automobilio naudojimą, turi būti supažindinami su 

bibliotekos tarnybinių lengvųjų automobilių įsigijimo, nuomos ir naudojimo taisyklėmis. 

63. Asmenys, pažeidę šių Taisyklių reikalavimus, atsako teisės aktų nustatyta tvarka. 

 

IX SKYRIUS 

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

 

64. Šių taisyklių privalo laikytis visi bibliotekos darbuotojai. 

65. Bibliotekos direktorius patvirtina: 

65.1. savo įstaigos tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo tvarką; 

65.2. kelionės lapų išdavimo, registravimo ir kuro apskaitos tvarką; 

65.3. sąrašus darbuotojų, turinčių vairuotojo pažymėjimą ir galinčius pasinaudoti tam tikru 

tarnybiniu automobiliu tarnybinei užduočiai vykdyti;. 

66. Taisyklės gali būti keičiamos, pildomos ar naikinamos Savivaldybės tarybos 

sprendimu. 

67. Tai, kas nereglamentuota Taisyklėse, sprendžiama taip, kaip numatyta Lietuvos 

Respublikos teisės aktuose. 

 


