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Plungés rajono savivaldybés
vieSosios bibliotekos

I. e. p. direktoriaus

2024 m. kovo 7 d. jsakymu Nr.12

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO, NUOMOS IR
NAUDOJIMO PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
TAISYKLES

Plungés rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos tarnybinis lengvasis automobilis
RENAUL TRAFIC, TP. variklio darbinis tiiris — 1,598 cm?, valstybinis numeris JHE 821 (toliau -
automobilis) naudojamas vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16
straipsnio 2 dalies 26 ir 36 punktais,18 dalimi, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io
17 d. nutarimu Nr. 1341 “D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose”
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. rugs¢jo 13 d. nutarimu Nr. 993 ,)Dél tarnybiniy
lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo valstybés imonése ir vieSosiose jstaigose*,
Pavyzdinémis tarnybiniy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr.543 , De¢l Pavyzdiniy
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo, Plungés
rajono savivaldybés tarybos 2019 m. rugs¢jo 26 d. sprendimu Nr. T1-228 , D¢l Tarnybiniy
lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Plungés rajono savivaldybés valdomose
imongése, vieSosiose ir biudzetinése jstaigose taisyklémis®.

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios taisyklés reglamentuoja Plungés rajono savivaldybés viesosios bibliotekos (toliau
biblioteka) biudzeto 1éSomis islaikomy tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijima, naudojima,
nuoma, saugojima, prieziiirg, kelionés lapy iSdavimo, registravimo ir kuro apskaitos tvarka.

Sios tvarkos privaloma laikytis:

1.1. Bibliotekos vairuotojo pareigas einan¢iam asmeniui, kuriam patikétas bibliotekos
tarnybinis automobilis.

1.2. Kitiems asmenims, kurie direktoriaus jsakymu ar leidimu naudojasi bibliotekos
tarnybiniu automobiliu be vairuotojo.

1.3. Ukio skyriaus vedéjui, atsakingam uz bibliotekos tarnybinio automobilio kelionés lapy
tvarkyma, atsarginiy detaliy ir sunaudoty degaly apskaita.

1.4. Apie transporto jvykius, kuriose dalyvavo bibliotekos automobilis, jo vairuotojas
nedelsiant pranesa tikio skyriaus vedéjui, o $i — bibliotekos direktoriui.

2. Biblioteka gali naudoti biudzeto 1ésas tarnybiniams lengviesiems automobiliams pirkti i§
Siam tikslui metinése iSlaidy samatose numatyty 1€sy.

3. Biblioteka tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti tik Savivaldybés tarybai
leidus vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu.

4. Tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti draudZiamas transporto priemoniy savininky
ir valdytojy privalomuoju civilinés atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.



I1 SKYRIUS

BIBLIOTEKOS TARNYBINIU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

5. Biblioteka gali jsigyti, nuomotis arba nuomoti pagal veiklos nuomos sutartj lengvuosius
automobilius, vadovaujantis Lictuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu — tik leidus Plungés
rajono savivaldybés tarybai patvirtintus jkainius.

6. Biblioteka tarnybinius lengvuosius automobilius gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis
pagal veiklos nuomos sutartj, vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, tik
leidus vieSosios jstaigos savininko teises ir pareigas jgyvendinanciai institucijai (arba valdybai,
jeigu ji sudaroma).

7. Savininko teises ir pareigas jgyvendinancioji institucija priima sprendimus jsigyti,
nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj tarnybinius lengvuosius automobilius,
atsizvelgdama j vieSosios jstaigos finansing padétj ir biitinybe.

11l SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

8.Tarnybinis lengvasis automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui darbuotojams
skiriamas jstaigos vadovo jsakymu.

9.Bibliotekoje tarnybinis lengvasis automobilis gali biiti naudojamas tarnybinéms
uzduotims vykdyti su vairuotoju ar be jo. Jei tarnybinis automobilis skiriamas be vairuotojo, tai
darbuotojas yra atsakingas uz jam priskirto automobilio techning priezitira.

10.Prireikus (komandiruotés metu, priimant svecius ir kitais teisés aktuose numatytas
atvejais) tarnybinis automobilis tarnybinéms uzduotims vykdyti gali biiti naudojami po darbo
valandy, poilsio ir §venc¢iy dienomis bibliotekos direktoriaus nustatyta tvarka.

11. Biblioteka negali leisti darbuotojui neatlygintinai naudotis bibliotekos tarnybiniu
lengvuoju automobiliu ne darbo reikméms.

12. Biblioteka gali nuolat arba prireikus (vykstantiems j komandiruotes darbuotojams
aptarnauti ir pana$iai) naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu pagal nuomos sutartis su
Jmonémis, jstaigomis, organizacijomis (toliau vadinama - jmongs), nevirS§ydamos joms nustatyto
i8laidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams i§laikyti arba jiems nuomoti dydZio.

13. Biblioteka esant motyvuotam raSytiniam darbuotojo praSymui gali bibliotekos
direktoriaus arba jo jgalioto asmens sprendimu bibliotekos tarnybinj lengvaji automobilj, kurio
nuomos laikotarpiu nereikia tarnybinéms funkcijoms jgyvendinti, ne konkurso biudu iSnuomoti
bibliotekos darbuotojui ne tarnybos reikméms.

14. Bibliotekos direktorius patvirtina sgrasus darbuotojy, turinéiy vairuotojo pazymeéjimg ir
galin¢ius pasinaudoti tam tikru tarnybiniu lengvuoju automobiliu tarnybinei uzduociai vykdyti.

15. Bibliotekos darbuotojai, atsakingi uz tarnybinio lengvojo automobilio panaudojima,
uztikrina jo sauguma, techning¢ biikle ir Svarg. Apie kelionéje pastebétus automobilio gedimus
darbuotojas privalo pranesti jstaigos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui, kuriam paskirta kontrolés
funkcija dél automobiliy naudojimo.

IV SKYRIUS
TARNYBINIYU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS IR KONTROLE

16. Pasibaigus jstaigos darbo laikui, poilsio ir Sven¢iy dienomis tarnybiniai lengvieji
automobiliai turi biiti laikomi jstaigos vadovo nustatytoje nuolatinéje saugioje laikymo vietoje:



Jstaigos saugomoje teritorijoje, jy valdomame garaze, saugomoje aikstel¢je ir panaSiai (toliau —
nuolatin¢ saugi laikymo vieta).

17. Tarnybiniai lengvieji automobiliai gali biiti laikomi ne nuolatinéje saugioje laikymo
vietoje Siais atvejais:

17.1. kai jstaigos vadovo sprendimu automobilis priskirtas ekstremalioms (nenumatytoms)
situacijoms likviduoti;

17.2. kai tarnybiniame automobilyje jrengta ir naudojama telemetriné transporto steb¢jimo
ir kontrolés sistema;

17.3. kai j komandiruote vykstama tarnybiniu automobiliu.

18. Komandiruo¢iy metu tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti saugomi automobiliy
saugojimo aikstelése arba specialiuose garazuose (viesbuciy ar pan.), o kai jy néra — Kitose saugiose
vietose.

19. Tinkama tarnybiniy lengvyjy automobiliy saugojima privalo uztikrinti tuo metu juos
naudojantys darbuotojai.

20. Darbuotojas, palikdamas tarnybinj lengvaji automobilj automobiliy saugojimo ar
stovéjimo vietoje, turi jj uzrakinti ir jjungti apsaugos signalizacijg. Tarnybiniame lengvajame
automobilyje draudZziama palikti transporto priemonés registracijos, techninj pasa, draudimo
liudijimus.

21. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy saugojimg po darbo valandy, Svenciy ir poilsio
dienomis kontroliuoja darbuotojai, atsakingi uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
kontrolg.

22. Valstybiniy Svenciy ir nedarbo dienomis, taip pat atostogy, ligos ar komandiruociy
laikotarpiu vairuotojui ar kitam darbuotojui paskirtas tarnybinis lengvasis automobilis laikomas
nuolatingje saugojimo vietoje.

23. Komandiruotés metu tarnybiniai lengvieji automobiliai nak¢iai turi buti pastatomi
saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir pan.).

24. Bibliotekos direktoriaus paskirti darbuotojai kontroliuoja tarnybinio lengvojo
automobilio naudojimg (eksploatavimg, saugojima), spidometro tvarkinguma, degaly sunaudojimag
pagal nustatytas normas, automobilio ridg pagal nustatyta limitg ir apie nustatytus pazeidimus
informuoja bibliotekos direktoriy.

25. Bibliotekos darbuotojai, atsakingi uz tarnybinio transporto naudojima, kontroliuoja
tarnybinio lengvojo automobilio panaudojimg, saugojimg ne darbo metu, kilometry skaitikliy
tvarkinguma, kuro sunaudojima pagal nustatytus limitus, normas ir kelionés lapus.

26. Biblioteka prireikus gali nuomoti autotransportg pagal nuomos sutartis, nevirsijant
nustatyto i§laidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams i§laikyti arba jiems nuomoti dydZio.

27. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis

kiekvienas bibliotekos darbuotojas, direktoriaus leidimu jiems nustatytoms funkcijoms
atlikti.

28. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo, skiriami darbuotojai , turintys
vairuotojo pazymeéjimg jstaigos vadovo jsakymu; su juo darbuotojai supazindinami pasirasytinai.

29. Leidimg pasinaudoti tarnybiniu lengvuoju automobiliu ne tarnybos reikméms, esant
svarbioms priezastims (darbuotojy artimyjy mirties atveju), pateikus motyvuotg rastiSka praSyma
suteikia direktorius. Kitais atvejais darbuotojai apsimoka uz degalus.

30. Automobilio negali vairuoti darbuotojas savo atostogy metu.

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALUY APSKAITA

31. Ukio skyriaus vedéjas kontroliuoja bibliotekos tarnybinio lengvojo automobilio
panaudojima, kilometry skaitiklio tvarkinguma, degaly sunaudojimg pagal nustatytas normas,



automobilio ridg pagal nustatytg limita ir kelionés lapy uzpildyma, o apie pazeidimus nedelsdamas
informuoja bibliotekos direktoriy arba jo pavaduotoja.

32. Automobilio ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis telemetrine
lengvojo automobilio stebéjimo ir kontrolés sistemos jrasais kelionés lapuose.

33. Kelionés lapy registrg tvarko tikio skyriaus vedéjas. Kelionés lapai registruojami pagal
numerius registre, kelionés lapus pateikia vyr. buhalteriui sutikrinimui.

34. Ukio skyriaus vedéjas apie tarnybinio automobilio naudojimg ir degaly sunaudojima
per ataskaitinj ménesj informuoja bibliotekos direktoriy iki kiekvieno kito ménesio 10 dienos.

35. Degaly normy ir automobilio ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virsij¢ darbuotojai.

35 .Automobiliui taikoma kuro sgnaudy normos: kuro sunaudojimo norma 8,1 x 100 km.

36. Lésy poreikj automobilio degalams pirkti pagal nustatytus ridos limitus apskai¢iuoja iKi
einamyjy mety gruodzio 30 d vyr. buhalteris.

37. Automobilio vasariniy padangy protektoriaus gylis turi biiti ne mazesnis, kaip 1,6 mm.,

zieminiy — 3 mm. Prie§ laikg nusidévéjus padangoms (t.y. jei protektoriaus gylis mazesnis
nei 1,6 mm.) arba sugedus akumuliatoriui jie gali buti nurasyti pateikus defektinius aktus ir esant
tkio skyriaus vedéjo iSvadai dél nuraSymo prieZasCiy, surasant nuraSymo akta. Susidévéjusios
atsarginés dalys, bei atsarginés dalys jdétos remonto jmonése, nurasomos bendra tvarka.

38. Vasarinés automobilio padangos kei¢iamos | ziemines 1-10 lapkri¢io ménesio darbo
dienomis, zieminés automobilio padangos keifiamos |} vasarines 1-10 balandzio ménesio darbo
dienomis.

39. Tarnybinio lengvojo automobilio ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis
jrasais kelionés lapuose.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

47. Uz automobilio techninge bukle, automobilio kasdienine priezitira ir periodinius
techninius aptarnavimus atsakingas darbuotojas vairuojantis automobilj.

48. Bibliotekos tarnybinis lengvasis automobilis zenklinamas ,,Plungés rajono
savivaldybeés vieSoji biblioteka.

49. Tarnybinio automobilio techninis aptarnavimas turi bati atlickamas pagal gamyklos
gamintojos nurodyta periodiskuma.

50. Sprendimus dél tarnybinio automobilio remonto, susidévéjusiy daliy keitimo ir
netinkamy naudoti nuraS8ymo priima bibliotekos direktorius arba uz transporto naudojimg atsakingas
darbuotojas paskirtas bibliotekos direktoriaus jsakymu.

VIl SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

52. Bibliotekos direktorius gali leisti darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis,
naudoti nuosavus automobilius tarnybos reikméms, jei biblioteka tarnybiniy lengvyjy automobiliy
neturi ir jy negali suteikti darbuotojams darbinéms funkcijoms atlikti.

53.UZ nuosavo automobilio naudojima tarnybos reikméms kas ménesj gali biiti mokama
kompensacija degaly iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti — iki 0,3 Salies @ikio vidutinio
ménesinio darbo uzmokescio dydzio, paskutinj kartg paskelbto Statistikos departamento.

54.Bibliotekos direktorius ar darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis ir gaunantys
kompensacijg uz nuosavo automobilio panaudojimg tarnybos reikméms, neturi teisés tiems patiems
tikslams naudoti jstaigos tarnybinio automobilio.



55. Darbuotojai, jtraukti j turinCiy teis¢ naudotis tarnybos reikméms tarnybiniais
lengvaisiais automobiliais, pareigybiy saraSus, taciau nesinaudojantys tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, gali tarnybos reikméms naudotis asmeniniais (Seimos) lengvaisiais automobiliais ir
kas ménesj gauti kompensacija.

56. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, jstaigos
vadovui pateikia praSyma (forma — Taisykliy priede) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas.

57. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas bibliotekos
direktoriaus jsakymu.

58. Kompensacijos dydis nustatomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1998 m. lapkric¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 ,,D¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo biudZetinése jstaigose” nuostatomis, patvirtintuose pareigybiy apraSymuose
nurodytomis darbuotojy funkcijomis, atsizvelgiant j asmeninius darbo planus (grafikus), darby
kieki, transporto priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy bukle ir kt.

59. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai iSvyke ] tarnybing
komandiruote tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir §venciy dienomis, iSskyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal bibliotekos direktoriaus jsakyma.

60. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu jstaigos
transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais.

61. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos iSlaidos, naudojant netarnybinius automobilius, atvykimui i§ namy |
darbg ir grizimui i$§ darbo namo.

VIl SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

62. Darbuotojai, atsakingi uz tarnybinio automobilio naudojima, turi biiti supazindinami Su
bibliotekos tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisyklémis.
63. Asmenys, pazeide $iy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

64. Siy taisykliy privalo laikytis visi bibliotekos darbuotojai.

65. Bibliotekos direktorius patvirtina:

65.1. savo jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarka;

65.2. kelionés lapy iSdavimo, registravimo ir kuro apskaitos tvarka;

65.3. sgrasus darbuotojy, turinéiy vairuotojo pazyméjima ir galin¢ius pasinaudoti tam tikru
tarnybiniu automobiliu tarnybinei uzduociai vykdyti;.

66. Taisyklés gali biiti kei¢iamos, pildomos ar naikinamos Savivaldybés tarybos
sprendimu.

67. Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.



