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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
REPREZENTACINIU IR VIESINIMO ISLAIDU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos reprezentaciniy ir vieSinimo islaidy
naudojimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato Plungés rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos (toliau — Biblioteka) biudzeto 1éSy, skirty reprezentacinéms ir vieSinimo i$laidoms,
naudojimo ir nura§ymo tvarka.

2. Reprezentacinés ir vieSinimo iSlaidos yra sudétiné biudzeto dalis. Reprezentacinéms ir
vieSinimo i$laidoms skiriamos biudzeto 1€Sos negali virSyti 1 procento islaidy, patvirtinty atitinkamy
mety iSlaidy sgmatose (iSskyrus Europos Sajungos finansinés paramos, kitos gaunamos finansinés
paramos, bendrojo finansavimo, specialiyjy programy sagmatas).

3. Reprezentacings islaidos — atstovavimo Salies viduje ir uzsienyje islaidos.

4. VieSinimo i$laidos — atlikty mokéjimy uz visuomenés informavimo apie jstaigos vykdoma
veiklg (atlickamas funkcijas) paslaugas, kurias suteiké vieSosios informacijos rengéjai, skleid¢jai,
sumos. Tokioms i§laidoms priskiriamos islaidos uz lauko reklamy, stendy, vaizdo klipy, brosiiry,
lankstinuky, plakaty ir panasiy leidiniy gamybag ir (ar) platinima, straipsniy publikavima, programy
transliavima, informacijos kiirimg ir vieSinimg socialiniuose tinkluose, konferencijy ir panasiy
renginiy organizavima bei kitas visuomenés informavimo paslaugas.

5. Uz Bibliotekos reprezentaciniy ir vieSinimo i$laidy naudojimg ir nuraSyma atsakingi Ukio
skyriaus vedéjas ir kiti atsakingi darbuotojai, kurie organizuoja renginius bei vykdo vieSuosius
pirkimus prekéms ir paslaugoms jsigyti.

Il SKYRIUS
REPREZENTACINIU ISLAIDU NAUDOJIMAS

6. Reprezentacinéms i§laidoms priskiriama:

6.1. uzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sveciy ir juos lydin¢iy asmeny priémimo islaidos
(iSlaidos transportui, nakvynei, maitinimui, vert¢jams, gidams, géléms, suvenyrams, atminimo
dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms);

6.2. rengiamy oficialiy priémimy iSlaidos (vaiSiy, pobtiviy, delegacijos, sveciy garbei, taip pat
Istatymy nustatyty atmintiny dieny ir Svenciy, profesijy dieny, sutar¢iy pasiraSymo, vizity, jstaigos
jubiliejy, apdovanojimy skyrimo jstaigos darbuotojams, miesto jstaigy, organizacijy, jmoniy
vadovams ir darbuotojams progomis, maisto kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos);

6.3. darbo susitikimy iSlaidos (maisto produkty, kity prekiy, skirty vadovy susitikimams darbo
klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kity jstaigy, jmoniy, organizacijy atstovais, pirkimo islaidos);

6.4. iSlaidos atminimo dovanoms, vai$éms, suvenyrams, géléms, sveikinimo rastams,
atvirukams, apdovanojimy skyrimo darbuotojams, jstatymy nustatyty atmintiny ir Svenciy dieny,
profesijy dieny progomis;

6.5. i8laidos vizitinéms korteléms;

6.6. iSlaidos, susijusios su dalyvavimu ir jstaigos reprezentavimu, kultiiros, meno,
profesiniuose ir kituose visuomeniniuose renginiuose (transporto iSlaidoms, iSlaidoms suvenyrams,
dovanoms, géléms, jstaigos atributika paZymétoms prekéms);
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6.7. atminimo dovanos darbuotojams jubiliejy proga ir iSeinant i§ darbo bei gélés
darbuotojams gimtadienio proga;

6.8. kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos, skirtos S§io ApraSo 6 punkte iSvardintoms
reikméms;

6.9. iSlaidos, skirtos reprezentaciniy priemoniy (vizitiniy korteliy, stendy, plakaty ar kity
priemoniy) gamybai (popierius, dazai, klijai, kitos kanceliarinés ar reikalingos priemonés), kai
priemones gaminasi patys darbuotojai;

7. Lydin¢iy asmeny ir vertéjy iSlaidos apmokamos ta pacia tvarka kaip sveciy, jos priskiriamos
reprezentacinéms islaidoms. Lydin¢iy asmeny negali biiti daugiau nei sveciy.

8. Reprezentacinéms i§laidoms nepriskiriama:

8.1. seminary, konkursy, parody, mugiy, festivaliy, koncerty, kity renginiy rengimo islaidos,
kai minéti renginiai rengiami i$ specialiai i§vardytiems renginiams rengti numatyty 1Sy (vykdomy
projekty ir kity 1esy);

8.2. i8laidos, susijusios su uzuojautos pareiSkimu darbuotojo Seimos nario mirties (uZuojautos,
gélés, vainikai ir kt.).

9. Organizuojant Sio Apraso 6.1 ir 6.2 papunkciuose nurodytus renginius, uz renginio
organizavimg paskirtas darbuotojas, sudaro Reprezentaciniy iSlaidy samatg (1 priedas), kurioje
nurodoma:

9.1. renginio pavadinimas, jo tikslas;

9.2. renginio data ir vieta;

9.3. prognozuojamas renginio dalyviy skaicius;

9.4. prognozuojamos renginio islaidos.

10. Reprezentaciniy iSlaidy samatg tvirtina direktorius arba jo igaliotas asmuo. Renginiy
organizavimo metu, nepatvirtinus naujos iSlaidy samatos, negali biiti virSyta bendra samatoje
nurodyta i§laidy suma.

11. Reprezentacines priemones turi teis¢ gauti pasiraSytinai renginiy organizatoriai,
Bibliotekos direktorius, Bibliotekos direktoriaus pavaduotojas ir kiti darbuotojai.

12. Reprezentacines priemones isduoda Ukio skyriaus vedéjas. Darbuotojas, kuris pasiima
reprezentaciniy priemoniy jas jraSo i Reprezentaciniy priemoniy iSdavimo zurnalg (2 priedas).

111 SKYRIUS
VIESINIMO ISLAIDU NAUDOJIMAS

13. Viesinimo islaidoms priskiriama:

13.1. i8laidos, susijusios su vieSinimo priemoniy gamyba ir vieSinimo paslaugy pirkimu,
iskaitant skrajuciy, plakaty ir lankstinuky ir kity vieSinimo priemoniy spausdinimg, popieriaus bei
kity kanceliariniy priemoniy jsigijima (kai vieSinimo priemones gamina pati Biblioteka), reklaminiy
stendy, lipduky, iSkaby ir kity vieSinimo priemoniy gamyba.;

13.2. i8laidos susijusios su skaitmeniniu vieSinimu (skelbimy ar reklaminiy kampanijy
,Facebook®, , Instagram®, ,,Google“ ar kituose tinklapiuose pirkimas, vaizdo klipy kirimas ir
publikavimas socialiniuose tinkluose, reklaminiy baneriy kiirimas bibliotekos tinklalapiui,
Elektroniniy naujienlaiskiy kiirimas ir siuntimas, internetinio grafinio dizaino ,,Canva“ ar kito
grafinio dizaino jrankio prenumeratos pirkimas);
spaudai rengimas ir publikavimas vietinéje ar nacionalingje ziniasklaidoje, dalyvavimas radijo, TV
laidose ar jy kiirimas apie bibliotekos veikla, vieSyjy rysiy (PR) paslaugos ar konsultacijos);

13.4. islaidos skirtos renginiy vieSinimui (renginiy fotografavimo, filmavimo paslaugos ir
filmavimui reikalingos jrangos jsigijimas);

13.5. iSlaidos skirtos darbuotojy informacijos ir komunikacijos kompetencijy kélimui
(darbuotojy mokymai apie komunikacija, socialinius tinklus, vizualinj turinj, vieSinimo strategijos ar
komunikacijos plany kiirimas su specialisty pagalba).
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14. Kulttrinés veiklos vadybininkas (vieSinimui), o jam nesant Informacijos ir vadybos
skyriaus ved¢jas, yra atsakingas uz sandoriy ar administraciniy sprendimy, pagal kuriuos biity mokéta
vieSosios informacijos rengéjams ir (ar) skleidéjams uz veiklos vieSinimo paslaugas vieSinimg
Bibliotekos internetinéje svetainéje.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Reprezentacinés ir vieSinimo priemonés perkamos vadovaujantis Viesyjy pirkimy
Jstatymu.

16. Reprezentacinés ir vieSinimo iSlaidos apmokamos pagal pateiktus faktines iSlaidas
patvirtinancius finansinius dokumentus, kuriuos pasiraso atsakingi uz $iy 1¢Sy naudojima asmenys, i$
patvirtinty bibliotekos asignavimy, skirty reprezentacijai ir vieSinimui.

17. Reprezentacings ir vieSinimo iSlaidos nuraSomos:

17.1. uz suteiktas paslaugas — iSkart jas pripazistant sgnaudomis;

17.2. jsigijus prekes — kiekvieny mety gale pagal Reprezentacijai ir vieSinimui sunaudoty
priemoniy nurasymo akta (3 priedas).

18. Nurasymo aktus suraSo ir pasiraSo direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija.




Plungés rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
reprezentaciniy ir vieSinimo islaidy naudojimo

tvarkos apraso
1 priedas

ISLAIDU SAMATA

Eil. Renginio Dalyviy Renginio iSlaidos
Nr. | pavadinimas, data, | skaiCius I$laidy pavadinimas Kiekis | Kaina | Numatoma
vieta, tikslas suma (Eur)
IS viso:

(atsakingo darbuotojo vardas, pavardé)




Plungés rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
reprezentaciniy ir vieSinimo islaidy naudojimo
tvarkos apraso

2 priedas

REPREZENTACINIU PRIEMONIU ISDAVIMO ZURNALAS

Data

Reprezentaciné
priemoné

Renginys

Kam jteikta

Jteikimo
data

Vnt.
skaiCius

Kas paeme

Parasas




Plungés rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
reprezentaciniy ir vieSinimo islaidy naudojimo
tvarkos apraso

3 priedas

REPREZENTACINIU IR VIESINIMO ISLAIDU NURASYMO AKTAS

Komisija:

m. meén.  d. Nr.

Plungé

(pareigos, vardas, pavard¢)

patvirtinta

( direktoriaus jsakymo data, Nr., pavadinimas)

nuraSo Eur
( ) iSlaidas
(suma zodZiais)
Pagal m. d. saskaitg fakttra
Nr. —
gautg i§ ;

(istaigos pavadinimas)

Komisijos nariai:

Uz tiking operacija
atsakingas asmuo

(renginio pavadinimas, kita informacija)

(parasas, vardas, pavardé)

(parasas, vardas, pavardé)

(parasas, vardas, pavardé)

(parasas, vardas, pavard¢)



