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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Plungés rajono
savivaldybés vieSosios bibliotekos taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy
automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, zyme¢jimo, techninés priezitiros, remonto,
naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos
reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Siy Taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés
27 d. nutarimu Nr. 543 |, D¢l pavyzdiniy tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo® (aktuali redakcija) ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarka.

3. Sios Taisyklés privalomos visiems Plungés rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos
(toliau vadinama — Bibliotekos) darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau vadinama —
darbuotojai).

4. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas
naudoja tarnybos reikmémes.

Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas lengvasis
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija degaly ir
energijos jsigijimo i§laidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

Vairuotojas — Bibliotekos darbuotojas, kuriam Bibliotekos direktoriaus jsakymu priskirtas
tarnybinis lengvasis automobilis.

5. Informacija apie turimus tarnybinius automobilius bei Sios Taisyklés yra skelbiamos
Bibliotekos interneto svetainéje www.plungesvb.lt

Il SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

6. Biblioteka gali jsigyti arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj lengvuosius
automobilius, vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu — tik leidus Plungés
rajono savivaldybés tarybai.

7. Savininko teises ir pareigas jgyvendinancioji institucija priima sprendimus jsigyti, arba
nuomotis pagal veiklos nuomos sutart] tarnybinius lengvuosius automobilius, atsizvelgdama j
Bibliotekos finansing padétj ir biitinybe, ir jeigu 1éSos yra numatytos Bibliotekos mety islaidy
samatose.


http://www.plungesvb.lt/

111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

8. Tarnybinis lengvasis automobilis gali biiti naudojamas bet kuriuo paros metu, taip pat
poilsio ir Svenc¢iy dienomis, tik tarnybinéms uzduotims ir Bibliotekos funkcijoms vykdyti.
Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimas tarnybos reikméms — tai jo naudojimas teisés aktuose
ir (ar) Bibliotekos nuostatuose numatytai jstaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

9. Tarnybinis lengvasis automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui darbuotojui
skiriamas Bibliotekos direktoriaus jsakymu. Tarnybinis lengvasis automobilis tarnybinéms
uzduotims vykdyti gali buti naudojamas su vairuotoju arba be jo.

10. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Bibliotekos darbuotojas, kai automobilis naudojamas tarnybinéms uzduotims vykdyti.

11. Darbuotojai, kuriems suteikiama teisé vairuoti tarnybinj lengvajj automobilj, nurodomi
Bibliotekos direktoriaus jsakymu. Isakyme turi biiti nurodomas konkretus tarnybinis lengvasis
automobilis, kuriuo darbuotojui suteikiama teisé naudotis. Su jsakymu darbuotojai supazindinami
pasirasytinai Dokumenty valdymo sistemoje (toliau — DVS).

12. Tarnybinj lengvaji automobilj naudojant tarnybinéms reikméms Plungés rajono
savivaldybés teritorijoje, atskiro praSymo d¢l leidimo vykti teikti nereikia.

13. Tarnybinj lengvajj automobilj naudojant tarnybinéms reikméms uz Plungés rajono
savivaldybés teritorijos riby, automobili vairuojantis darbuotojas privalo pateikti Bibliotekos
direktoriui prasyma (1 priedas) dél leidimo vykti, kuriame nurodomas kelionés tikslas ir marSrutas.
Vykti uz Plungés rajono savivaldybés teritorijos riby galima tik gavus Bibliotekos direktoriaus arba
jo igalioto asmens patvirtinimg DV sistemoje.

14. Tarnybinio lengvojo automobilio uzvedimo kortelé saugoma Bibliotekos
administracijoje ir néra perduodama darbuotojui nuolatiniam saugojimui. Darbuotojas, kuriam
suteikta teisé vairuoti tarnybinj lengvaji automobilj, prie§ kiekvieng iSvykimg privalo uzvedimo
kortele pasiimti i§ Bibliotekos administratoriaus ir, pasibaigus kelionei, nedelsdamas ja grazinti
Bibliotekos administratoriui.

15. Kai tarnybinis lengvasis automobilis darbuotojui skiriamas naudoti be vairuotojo,
darbuotojas atsako uz jam priskirto automobilio saugy naudojima, tinkama technine bukle ir Svara,
taip pat privalo nedelsdamas pranesti apie pastebétus gedimus ar kitus trikumus Bibliotekos
direktoriui, Ukio skyriaus vedéjui arba kitam direktoriaus jgaliotam asmeniui.

16. Tarnybinio lengvojo automobilio ridos limitus jsakymu nustato Bibliotekos direktorius.
LeéSy poreikis automobiliy degalams apskaiCiuojamas pagal nustatytus ridos limitus, faktines
automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly risis.

17. Apie eismo jvyki, i kurj pateko tarnybinis lengvasis automobilis, darbuotojas privalo
nedelsdamas prane$ti Ukio skyriaus vedéjui, o jam nesant — Bibliotekos direktoriui arba jj
pavaduojan¢iam asmeniui.

18. Biblioteka draudzia darbuotojui neatlygintinai naudotis tarnybiniu lengvuoju
automobiliu ne darbo reikméms.

19. Darbuotojui draudziama vairuoti ir naudoti tarnybinj lengvajj automobilj savo atostogy,
nedarbingumo ar kitu laikotarpiu, kai jis nevykdo tarnybiniy pareigy.

IV SKYRIUS )
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS IR KONTROLE

20. Pasibaigus jstaigos darbo laikui, poilsio ir Sven¢iy dienomis tarnybinis lengvasis
automobilis turi buti laikomas jstaigos vadovo nustatytoje nuolatinéje saugioje laikymo vietoje -
Bibliotekos automobiliy garaze, esan¢iame Parko g. 7, Plungéje (toliau — nuolatiné saugi laikymo
vieta).

21. Tarnybinis lengvasis automobilis gali biiti laikomas ne nuolatingje saugioje laikymo
vietoje Siais atvejais:



21.1. kai jstaigos vadovo sprendimu automobilis priskirtas ekstremalioms (nenumatytoms)
situacijoms likviduoti;

21.2. kai tarnybiniu lengvuoju automobiliu vykstama j komandiruote.

22. Komandiruo€iy metu tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti saugomi automobiliy
saugojimo aikstelése arba specialiuose garazuose (vieSbuciy ar pan.), o kai jy néra — Kitose saugiose
vietose.

23. Tinkama tarnybiniy lengvyjy automobiliy saugojimag privalo uztikrinti tuo metu juo
naudojantys darbuotojai.

24. Darbuotojas, palikdamas tarnybinj lengvaji automobili automobiliy saugojimo ar
stovéjimo vietoje, privalo jj uzrakinti.

25. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy saugojima po darbo valandy, poilsio ir $venciy
dienomis kontroliuoja Ukio skyriaus vedéjas. Jis taip pat kontroliuoja, ar tarnybiniai lengvieji
automobiliai laikomi nustatytose saugiose laikymo vietose, ir apie nustatytus pazeidimus
informuoja Bibliotekos direktoriy.

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

26. Ukio skyriaus vedéjas kontroliuoja bibliotekos tarnybinio lengvojo automobilio
panaudojima, kilometry skaitiklio tvarkingumg, degaly sunaudojimg pagal nustatytas normas,
automobilio ridg pagal nustatyta limitg ir kelionés lapy sugeneruotas ataskaitas, jy teisinguma, 0O
apie pazeidimus nedelsdamas informuoja bibliotekos direktoriy arba jo pavaduotoja.

27. Automobilio ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis telemetriniy
duomeny perdavimo, stebé&jimo ir kontrolés sistemos jraSais kelionés lapuose, kurie i§ sistemos
pasiimami uz praéjusj ménesj, ne anksc¢iau, kaip po 4 (ketvirtos) ateinan¢io ménesio dienos.

28. Kelionés lapus ir kuro nuraSymo aktus Ukio skyriaus vedéjas jkelia j DVS sistema.

29. Degaly normy ir automobilio ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus vir$ij¢ darbuotojai.

30 .Automobiliui taikoma kuro sgnaudy normos: kuro sunaudojimo norma 8,1 x 100 km.

31. Lésy poreikis automobilio degalams pirkti nustatomas pagal faktinj praéjusiy mety
degaly pirkimg jvertinant pabrangimg iki einamyjy mety gruodzio 30 d. buhaltering apskaitg
tvarkantis asmuo.

32. Automobilio vasariniy padangy protektoriaus gylis turi biiti ne mazesnis, kaip 1,6 mm.,
zieminiy — 3 mm. Pries laika nusidévéjus padangoms (t.y. jei protektoriaus gylis mazesnis nei 1,6
mm.) arba sugedus akumuliatoriui jie gali biti nurasyti pateikus defektinius aktus ir esant Ukio
skyriaus ved¢jo i1Svadai d¢l nuraSymo priezasCiy, suraSant nuraSymo akta. Susidévéjusios atsarginés
dalys, bei atsarginés dalys jdétos remonto jmonése, nuraSsomos bendra tvarka.

33. Vasarinés automobilio padangos keiCiamos j ziemines 1-10 lapkri¢io ménesio darbo
dienomis, Zieminés automobilio padangos keifiamos ] vasarines 1-10 balandZio ménesio darbo
dienomis.

) VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

34. Uz automobilio techning biiklg, automobilio kasdienine priezilirag ir periodinius
techninius aptarnavimus atsakingas Ukio skyriaus vedéjas.

35. Bibliotekos tarnybinis lengvasis automobilis Zenklinamas ,,Plungés rajono savivaldybés
vie$oji biblioteka“.

36. Tarnybinio automobilio techninis aptarnavimas turi buiti atlickamas pagal gamyklos
gamintojos nurodytg periodiSkuma.

37. Sprendimus dé¢l tarnybinio automobilio remonto, susidévéjusiy daliy keitimo ir
netinkamy naudoti daliy nurasymo, priima bibliotekos direktorius arba Ukio skyriaus vedéjas.



VIl SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

38. Bibliotekos direktorius gali leisti darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, naudoti
nuosavus lengvuosius automobilius tarnybos reikméms.

39. Darbuotojas, norintis tarnybos reikméms naudoti netarnybinj lengvaji automobilj,
Bibliotekos direktoriui arba jj pavaduojanciam asmeniui pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj
lengvaji automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo bei automobilio
amortizacijos iSlaidas (2 priedas).

40. Leidimas naudoti netarnybinj lengvaji automobili tarnybos reikméms jforminamas
Bibliotekos direktoriaus jsakymu. Jsakyme nurodomas darbuotojas, automobilio marké, modelis ir
valstybinis registracijos numeris, taip pat nustatoma kompensacijos moke¢jimo tvarka ir dydis.

41. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant | darbuotojo darbo funkcijy pobud;j ir
apimtj, tarnybos reikméms naudojamo automobilio technines charakteristikas, faktiskai tarnybos
reikméms naudojamo automobilio ridg, degaly sanaudas ir kitus objektyvius kriterijus,
pagrindziancius kompensacijos dyd;.

42. Darbuotojui, gaunaniam kompensacija uz netarnybinio lengvojo automobilio
naudojima tarnybos reikméms, uz tas pacias tarnybines reikmes tarnybinis lengvasis automobilis
nesuteikiamas, iSskyrus atvejus, kai Bibliotekos direktoriaus sprendimu konkreciai tarnybinei
uzduociai vykdyti biitina naudoti tarnybinj lengvaji automobilj.

43. Netarnybinis lengvasis automobilis darbo metu naudojamas tik tarnybos reikméms.
Darbuotojui nekompensuojamos islaidos, susijusios su jo vykimu i§ gyvenamosios vietos j darbo
vietg ir 1§ darbo vietos | gyvenamaja vieta, iSskyrus teisés aktuose nustatytus atvejus.

44. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, kai darbuotojas nevykdo darbo funkecijy,
iskaitant atostogy, nedarbingumo ir kitus laikotarpius, kai darbuotojas neatlieka tarnybiniy pareigy.

45. Darbuotojas, naudojantis netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms, privalo
laikytis Keliy eismo taisykliy, uztikrinti automobilio tinkamg techning biikl¢ ir saugy naudojimg bei
pateikti Bibliotekai dokumentus ir duomentis, reikalingus kompensacijai apskaiciuoti ir pagrjsti.

46. Darbuotojas, vykstantis j komandiruot¢ netarnybiniu lengvuoju automobiliu,
komandiruotés praSyme privalo nurodyti, kad j komandiruot¢ vyks netarnybiniu lengvuoju
automobiliu.

VIl SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

47. Darbuotojai, atsakingi uz tarnybinio automobilio naudojima, turi biti susipazing Su
Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos, ir naudojimo Plungés rajono savivaldybés
vieSosios bibliotekos taisyklémis.

48. Asmenys, pazeide $iy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Siy Taisykliy privalo laikytis visi Bibliotekos darbuotojai, kurie naudojasi, vairuoja,
administruoja ar kontroliuoja tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojima, taip pat darbuotojai,
kuriems leista tarnybos reikméms naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius.

50. Bibliotekos direktorius teisés akty nustatyta tvarka:

50.1. jsakymu tvirtina darbuotojy, kuriems suteikiama teisé vairuoti tarnybinj lengvajj
automobilj, sarasa;

50.2. priima sprendimus dél netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos
reikméms ir kompensacija uz jy naudojima, kaip tai numatyta Siose Taisykleése;



50.3. paskiria darbuotojus, atsakingus uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir
saugojimo kontrole.

51. Tai, kas nereglamentuota Siose Taisyklése, sprendziama vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teisés aktais.



1 priedas

Vardas, pavardé

pareigos
tel. Nr., El. pastas

Plungés rajono savivaldybés
vieSosios bibliotekos direktorei
Gintarei Gurevicittei

_ PRASYMAS
DEL LEIDIMO NAUDOTI TARNYBIN] TRANSPORTA
20 m. d.
Plungé

PraSau leisti bibliotekos tarnybiniu transportu (data) vykti (kelionés tikslas).
Kelionés marsrutas: Plungés rajono savivaldybés viesoji biblioteka (Parko g. 7, Plungé) —
(vieta, adresas) — Plungés rajono savivaldybés viesoji biblioteka (Parko g. 7, Plungé).

Pareigos Vardas pavardé



2 priedas

Plungés rajono savivaldybés
vieSosios bibliotekos direktorei
Gintareil Gureviciitel

PRASYMAS _
LEISTI NAUDOTI NETARNYBINI AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

AS,

(vardas, pavardg, tel. Nr.)

prasau kompensuoti automobilio kuro iSlaidas:

(marke, modelis, variklio darbinis tiiris, degaly sagnaudos 100 km.)

pagamintg m., valstybinis numeris , haudojami degalai
, registruota VI ,,Regitra“

(registravimo data, transporto priemongés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

laikotarpiu,

(laikotarpis ar faktas iki kada norima naudoti)
atvykstant |

(nurodyti renginio, kelionés tikslg)

marsrutu

(nurodyti keliong nuo-iki-atgal, km skai¢ius)
ir kompensuoti degaly jsigijimo bei amortizacijos islaidas pagal pateiktus dokumentus.

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Degaly pirkimo kvitas.

(paraSas) (vardas ir pavarde)



